TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen Laatimisnaiva
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta. 23.3.2018
la Nimi
Rekisterin- Palkaneen kunta
pltaJa Osoite
Keskustie 1, 36600 Palkéne
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
p. 03 579 11, palkane@palkane.fi
2 Nimi . . )
Yhteyshenki- (l;lsgtllmtophtaja, p. 050 443 4833
|6 rekisteria |eskustie 1, 36600 Palkéne
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
tietosuojavastaava@palkane.fi
3 Henkilostorekisteri
Rekisterin
nimi
4 o Henkiloston palkka- ja palvelussuhdeasioiden hoito sekd tydnantajan lakisééateisten tehtavien ja
HenkilGtieto- |velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.
jen kasittelyn
tarkoitus Rekisterin sailytys ja suojaus, arkistointi ja havittaminen arkistolain 831/1994 perusteella annettujen
ohjeiden mukaisesti.
5 Palkaneen kunnassa on kaytdssa Populus henkiléstéhallinnon jarjestelma.
Rekisterin
tietosisaltd  |Rekisterin tietosisaltd: nimi, henkilstunnus, yhteystiedot, veroprosentti, mahdollinen ammattiyhdistys,
peruspalkka ja henkilokohtaiset palkanlisat, matkakorvaukset, paivarahat
6 Henkilosto itse, esimiehet, verottaja, Kela, ulosottoviranomainen, vakuutusyhtitt, palkkasihteerit.
Saannénmu-
kaiset tieto-

lahteet




REKISTERISELOSTE

7

Tietojen
saan-
nénmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan eri viranomaisille lakien edellyttamissa maarin.

8

Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Ei siirreta.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa siten, ettei sivullisilla ole niihin
paasya.

B ATK:lla kasiteltavét tiedot
Tietojarjestelmien kayttéa valvotaan ja jarjestelmiin on paasy rajoitettu. Kayttajat on liitetty
kayttajaryhmiin, joilla on erilaajuisia kayttdoikeuksia hoitamiensa tehtévien vaatimusten mukaan.

10
Tarkastus-
oikeus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidylla on oikeus tarkastaa henkilérekisteriin
talletetut tietonsa.

Tata koskeva pyynto tulee esittaa Palkaneen kunnalle joko Suomi.fi "viesti viranomaisen" -palvelun
kautta (https://www.suomi.fi/viestit/viestiketjut) tai omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona, jolloin henkiléllisyys
on todistettava (LINKKI LOMAKKEESEEN). Lomakkeen voi tilata myos Palkaneen kunnan
kirjaamosta puh. 03 57911.

Liséatietoja tarkastusoikeudesta saa Tietosuojavaltuutetun toimiston nettisivuilta
(http://www tietosuoja.fi/filindex/rekisteroidylle/rekisteroidynoikeudet/tarkistusoikeus.html)

11

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidylla on oikeus vaatia hantéa koskevien
henkilorekisterissé olevan virheellisten tietojen oikaisemista, poistamista tai tdydentamista. Vaatimus
tulee esittaa kirjallisesti siten, etta siitd kay selville mité tietoa vaatimus koskee. Vaadittaessa tiedon
oikaisemista tai tdydentamista tulee esittdd sanatarkasti korvaava tai taydennettava teksti.

Tata koskeva pyynto tulee esittdd Palkaneen kunnalle joko Suomi.fi "viesti viranomaisen" -palvelun
kautta (https://www.suomi.fi/viestit/viestiketjut) tai omakéatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona, jolloin henkil6llisyys
on todistettava (LINKKI LOMAKKEESEEN). Lomakkeen voi tilata my6s suoraan Palkdneen kunnan
kirjaamosta puh. 03 57911.

Lisatietoja tarkastusoikeudesta saa Tietosuojavaltuutetun toimiston nettisivuilta
(http://lwww.tietosuoja.fiffilindex/rekisteroidylle/rekisteroidynoikeudet/tarkistusoikeus.html)




12 Rekisteriin kerattyja tietoja ei kaytetd suoramainontaan, etamyyntiin, muuhun suoramarkkinointiin,
Muut henkild-|markkina- ja mielipidetutkimuksiin, henkilématrikkeleihin tai sukututkimuksiin.

tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet




